
理工教务 〔2024〕19 号

2024

为规范教育教学管理，维护学院正常教学秩序，保障学

生合法权益及个性发展，根据《湖南理工职业技术学院学生

转专业管理办法（修订）》，结合学校实际，特制定本方案。

一、转专业人数

根据《湖南理工职业技术学院学生转专业管理办法（修

订）》（湘理职院〔2020〕57号）要求，每个专业转入率不

高于本年级在校生人数的 5%。结合学校 2024级各专业在校

人数实际情况，各专业允许转入人数如下表。

序号 专业名称 可转入人数 序号 专业名称 可转入人数

1 光伏工程技术 16 8 机械设计与制造 11

2 太阳能光热技术与应用 6 9 工业机器人技术 9

3 工程造价 8 10 无人机应用技术 4

4 风力发电工程技术 7 11 电子商务 9

5 新能源汽车技术 12 12 室内艺术设计 9

6 电气自动化技术 12 13 工商企业管理 4

7 机电一体化技术 11 14 大数据与会计 9

二、日程安排



转专业工作安排在 2024 年 12 月 23 日-2025 年 1 月 14

日内完成。具体日程安排如下表。

时间 具体安排 平台 责任人（部门） 备注

2024年 12
月 23日
-12月 30
日

学生申请、资

格审查
企业微信

学生本人

招生就业处

教务处

2025年 1
月 10日-1
月 12日

公示审查结

果、公共必修

课成绩以及

转专业名单

教务处官

网、企业微

信

教务处 二级学院通知学生本人

2025年 1
月 13日-1
月 14日

办理学籍异动 企业微信
二级学院

教务处

二级学院提供学生拟转入班

级

三、具体事项说明

（一）转专业申请

符合湖南理工职业技术学院学生手册（2022版）中《学

生学籍管理规定》第二十一条所述情形且无第二十二条所述

情形的学生，按照自愿原则，提出转专业申请，在企业微信

递交学生转专业申请表（电子档）。具体操作流程为：学生

从“企业微信——工作台——审批——学生转专业申请”完整

填写数据并提交。

注意：

1.申请截止时间：2024年 12 月 30日下午 17:30，逾

期不再受理。

2.学生转专业申请表数据不完整或有差错，视为申请无

效，责任自负。

（二）资格审查及名单公示



1.教务处资格审查。教务处对照《学生学籍管理规定》

第二十二条第（一）、（二）、（四）、（五）、（六）款

规定，出具审查意见，并计算学生公共必修课平均成绩排名。

2.招生就业处资格审查。招生就业处对照《学生学籍管

理规定》第二十二条第（三）、（七）款规定，出具审查意

见。

3.转专业名单公示。教务处综合审查意见及学生公共必

修课平均成绩情况确定拟转专业学生名单（对于通过资格审

查的学生人数多于转入人数计划的专业，按 2024-2025 学年

第一学期公共必修课的平均成绩由高到低排序择优确定拟

转专业学生名单），并在教务处官网、企业微信公示三天。

4.转专业名单确定。公示无异议后提请校长办公会审议

确定转专业学生名单。

（三）学籍变更

校长办公会审议确定转专业学生名单后，二级学院学工

办主任根据转专业公示结果，向教务处学籍管理员提交转入

学生的班级信息。由教务处对学生学籍的电子注册信息进行

更新。学生应在新的学期开始时，前往指定的转入班级进行

报到并参加课程学习。

四、工作纪律

1.坚持公平公正原则。教务处严格执行转专业工作规定，

检监察处全程监督，确保公平公正公开。



2.坚持自愿原则。任何人不得强行要求学生转专业。

湖南理工职业技术学院教务处

2024年 12 月 13日


