[bookmark: _GoBack]附件 1
零星维修及改造审批单

	申报部门
	
	申报人
	
	申报时间
	

	事项
	□土建维修改造  □水电设施维修改造
	具体位置
	

	
项目概况
（申报原因
及需求、经
费来源等）
	

	申报部门
意见
	
	职能部门 意见
	

	主（分）管 领导意见
	

签名：             年   月   日

	
预算金额
	

后勤处经办人：           年   月   日

	后勤处 意见
	

签名：             年   月   日

	主（分）管 领导意见
	

签名：             年   月   日

	校长办公
会纪要
编号
	


备注：
1、预算指标内项目：由后勤处主（分）管领导审批后实施。
2、预算指标外项目：预算在 0.3 万元以上至 2 万元以下由后勤处主（分）管领导审批后实施，2 万 元及以上至 5 万元以下由申报部门按程序报校长办公会审批并明确实施经费来源，审批通过后实施。
3、职能部门审核范围：涉及教室、实训室等教学方面的由教务处审核；涉及防火、防盗等安保方 面的由学工保卫部审核；涉及校园其他房屋建筑、设施设备等基础建设方面的由后勤处审核。
4、填报内容较多时可增补附件，表格中注明“见附件”。

